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Secretaria

a-
b-
c-
d-
e-
f-

Tesorero -

a-
b-

Representar legalmente a APAEH.
Presidir las reuniones de la comisién teniendo doble voto en caso de empate.

Suscribir las memorias, las actas y correspondencias de la comision conjuntamente con el secretario.
Presentar la memoria anual a Asamblea.

Convocar la comision las veces que crea conveniente.

Cumplir y hacer cumplir las resoluciones de la Asamblea y de la comision.

Proponer a la comision la creacion de comisiones de trabajo.

Convocar a la Asamblea Extraordinaria siempre que requiera la comision.

Sometera a la consideracion de la comision todas las recomendaciones o proyecto que estime de
interés para la entidad.

Quedara supeditado en todos sus actos a los acuerdos que tomen respectivamente la comision y la
asamblea.

Fijar las fechas de la Asamblea Ordinarias con el acuerdo de la comision.
- Funciones

Cuidarlos libros de actas de las Asambleas.-

Cuidar el libro de Actas de la Comisién manteniéndolo al dia.-

Elaborar el libro de inscripcion de Asambleistas. -

Autorizar o certificar las copias de las actas que se extienden en los libros respectivos.-

Firmar las actas de la comision conjuntamente con el presidente.-

Someter a consideracion de la comisién todos aquellos proyectos y recomendaciones que considere
conveniente para la buena marcha de los asuntos a su cargo.-

Funciones

Custodiar los bienes e intereses de la Entidad.-

Preparar el proyecto de presupuesto anual de gastos de la Entidad, colaborar en cuanto a los proyectos
similares a la comision Directiva.

Efectuar el cobro de las cuotas sociales y los créditos y depositarlo previo acuerdo de la Comision
Directiva en entidades bancarias o financieras que ofrezcan las condiciones de seguridad, rentabilidad
mas conveniente y disponibilidad.

Abonar las cuentas, firmando los cheques con el presidente, previa autorizacion de la Comision
Directiva.

Preparar el balance anual para la consideracion de la Asamblea

General y presentar a la comision un informe financiero trimestral.-
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Director-Funciones

Coordinar y promover actividades constructivas, basadas en el apoyo y la convivencia pacifica en la
institucion.

Poner en practica las directrices y planes de la direccién y el grupo técnico.

Supervisar la provision de las necesidades basicas a los profesionales que prestan servicio en la
institucién, como herramientas y lugar adecuado; supervisar los horarios; la atencion a pacientes y
alumnos de la institucion.

Mantener comunicacion entre las demas Profesionales y la Comision Directiva

Remitir casos para interconsulta a profesionales. Participar de las reuniones técnicas en la Institucién.

Neurédlogo-Funciones

a-
b-

Atencidn a pacientes por hora marcada.
Gestionar y tratar las afecciones neurologicas o los problemas del sistema nervioso de pacientes de la
institucion.

Fisioterapeuta-Funciones

a-
b-

Evalliar y tratar a personas cuyo movimiento esta limitado por una lesién, una enfermedad o la vejez.
Utilizar ejercicios y equipamiento especializado para facilitar movimiento de las extremidades y
articulaciones de los pacientes.

Psicologo-Funciones

a-
b-
C-
d-
e-
f-

Atencion y diagnéstico clinico a pacientes de la institucion.
Orientacion y consejo.

Tratamiento de problemas psicologicos (terapias y psicoterapias.

Tratamiento de problemas psicosomaticos.
Tratamiento de problemas sexuales.
Reeducacion de problemas de aprendizaje.

Fonoaudiolégo-Funciones

a-
b-

Cc-

Atencion e intervencion en pacientes que presentan alteraciones en el lenguaje, habla, deglucion, voz y
audicién, realizando la prevencion, evaluacion, diagndstico y tratamiento de pacientes de la institucion.
evaluar y detectar si existen fallas en los procesos de deglucién, sobre todo en bebes que estan iniciando
su proceso de alimentacion.

Evaluar e identificar si existen fallas en las habilidades de la comunicacién de nifios y adolescentes, como
han sido las caracteristicas en el desarrollo del habla, del lenguaje, y los procesos de aprendizaje en nifios
y adolescentes, haciendo €nfasis en la lecto-escritura.

Contadora - Funciones

a-
b-

Velar porque se lleven actualizadas la contabilidad, la ejecucion presupuestal y las actas.

Velar por que el Consejo de Fundadores, la Junta directiva, con Comités de Trabajo y los integrantes se

ajusten en todos sus actos a las normas legales, estatutarias, reglamentarias y a los principios de la

Asociacion.

Revisar las actas del Consejo de Fundadores, los libros de contabilidad y registros, la correspondencia,

los archivos y documentos de la Asociacion.

Colaborar con las entidades gubernamentales que ejerzan la inspeccion y vigilancia, ademas de rendir

los informes que le sean solicitados como: Lo establecido en la Ley de Presupuesto General de la Nacion

y sus reglamentaciones, dispuestas para las Entidades sin Fines de Lucro y de Bien Social que reciban

fondos publicos en concepto de transferencias a través del Ministerio de Hacienda respondiendo dentro

del sistema CODE WEB de acuerdo al siguiente detalle:

» Programacion de Ingresos (Form. Anexo B01-01 B) y Gastos (Form. Anexo B01-01 C).

» Planificacion de Bienes y/o servicios entregados y asignacion financiera (Form. Anexo B01-01 D)

» Habilitacién de la Planilla B-01-03 Aportes ONG - Informacion sobre la Entidad para acceder a la
primera cuota del Rubro 842 "Aportes a Entidades Educativas e Instituciones sin fines de lucro”

» Justificacion de los Gastos Programados (Form. FG03)

> Ubicacidn Geografica. Formulario de Croquis (B-01-01 H)

» Inscripciones en los organismos oficiales requeridos por el Ministerio de Hacienda para la preparacion
de las primeras documentaciones anuales. (IPS, MTESS, DNIT, ABOGACIA
DELTESORO,CONTRALORIA, 1BS,SEPRELAD,VICEMINISTERIO DE CAPITAL HUMANO Y GESTION
ORGANIZACIONAL)

Certificado original y vigente de cuenta corriente o de ahorro bancaria exclusiva para fondos del PGN.

Elaboracién de la Planilla de Rendicion de Cuentas Anexo B-01-01 A.

Proceso de escaneado de facturas y demas documentaciones (Justificaciones, contratos, registros

profesionales, documentos de identidad, fotos, etc.)

Elaboracion, impresion, escaneado y cargado en la plataforma CODE WEB de la Planilla B 01-04 informe

cuantitativo y cualitativo de gestion de recursos.

Grabado en CD para Comision Bicameral de Presupuesto. (formato PDF posterior a la firma de

autoridades y Excel)
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ANEXO B-01-01 H

PRESIDENCIA DE LA REFPUBLICA DEL PARAGUAY
MinisTerio pE Econosia v Finanzas

Anexo il Decreto N

UBICACION GEOGRAFICA

ENTIDADES SIN FINES DE LUCRO

Asociacion de Padres v Amigos del
Excepcional Hernandariense

Avda. General Bernardino Caballero e/Avda.

NOMBRE DE LA ENTIDAD (1) :

DOMICILIO LEGAL (2): ‘
El Mensu - Ruta 7 Py, Barrio San Lorenzo
TIPO DE SEDE ONG (3): [ Administrativa [X | Misional [x]
TELEFONO ONG (4):
|
Plaza de los |
Héroes

Avda. General Bernardino Caballero

APAEH

Avda. El Mensu

Ruta 7 Py

REFERENCIAS (5): a 1 (una) cuadra del Colegio Cristiano Emanuel y al costado de la plaza de los Héroes. Horario
de Atencion 07:00 hs a 12:00 hs y de 13:00 hs a 17:00 hs

La Entidad declara bajo Fe de Juramento que los datos consignados en el formulario son correctos y han sido confeccionados
ener, siendo fiel expresion de la verdad.
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llo y aclaracién de la maxima autoridad de la Entidad

gistrar la Denominacion completa de la Entidad

(1) NOM
eclarar la direccion exacta donde actualmente desarrollan actividades. Indicar calles principales,

(2) DOMICILIO .
transversales, numero de casa.

(3) TIPOS DE ACTIVIRADES DESARROLLADAS; Marcir si en la sede declarada se desarrollan actividades del tipo
administrativo, misional o ambos. En caso de realizar actividades en ubicaciones diferentes, presentar un (1) formulario por cada una

de las mismas.

(4) TELEFONO: Consignar el numero de teléfono de la direccién de la Entidad sin fines de Lucro declarada en el formulario.

(5) REFERENCIA: Detallar referencias que permitan facilitar el acceso a las direcciones declaradas, indicando el horario de
atencion tanto administrativo como misional
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