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ORGANIGRAMA DE LA ASOCIACION DEL HOGAR DE ANCIANOS

NUESTRA SENORA DEL ROSARIO.

Presidenta

secretaria

Tesorero Contador Coordinador

Presidenta — FUNCION

1. Actuar como representante legal de la Asociacion

2. Convocar y presidir con los limites que sefalan los presentes estatutos, todas las Asambleas
Generales, reuniones de la Junta Directiva y actos sociales de la Asociacion.

3. Velar por los intereses de la Asociacion debiendo firmar las actas, contratos, correspondencia
especial, memorias y todos los documentos emanados de la Asociacion; sin dicha firma tales actos
no tendran valides.

4. Establecer accion juridica a quienes malversen, destruyan o darnen los fondos ¢ bienes de la
Asociacion

5. Ordenar los gastos y firmar conjuntamente con el Tesorero de la Asociacién los pagos, dentro de
sus limitaciones.

6. Aprobar los actos y contratos que comprometan a la Asociacion y los que senalen los estatutos,
reglamentos, acuerdos de la Asamblea o la Junta Directiva, resoluciones o demas documentos.

7. Presentar a la Asamblea General de Fundadores informe escrito sobre la marcha de la Asociacion
y en las reuniones extraordinarias explicaciones sobre los motivos de la convocatoria.

SECRETARIA- FUNCIONES

1. Asistir a las reuniones de la Asamblea y de la Junta Directiva, elaborar las actas
correspondientes, firmarias conjuntamente con el presidente y ponerlas a disposicion de
los integrantes,
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2. Refrendar la firma del presidente en los actos que lo requieran y firmar en ausencia de él
la correspondencia especial.

3. Notificar, comunicar y publicar, segln el procedimiento que deba seguirse en cada caso,
los acuerdos, resoluciones, programaciones, boletines y en general divulgar las
actividades de la Asociacion.

4. Comunicar la convocatoria para las reuniones ordinarias y extraordinarias del Consejo de

Fundadores y la Junta directiva.

5. Llevar en orden alfabético una lista actualizada de los integrantes con su respectiva
direccion y teléfono, en el libro de integrantes.

6. Realizar un inventario general de la Fundacién con el Tesorero, donde firmen el
documento pertinente.

7. Lasdemas que estos estatutos, el Consejo de Fundadores o la Junta Directiva le asignen.
TESORERO - FUNCIONES
|, . Velar por los bienes de la Fundacion.

2. Recibir los aportes, las donaciones y auxilios de entidades privadas y del estado.

3. Elaborar el inventario conjuntamente con el Secretario y con la supervision del contador.

4. Firmar junto con el Representante Legal, planillas de presupuestos, rendiciones, y todos los
documentos inherentes las informaciones financieras de la institucién, también los cheques y
movimientos que impliquen manejo de las cuentas bancarias

CONTADORA — FUNCIONES

1. Velar porque se lleven actualizadas la contabilidad, la ejecucion presupuestal y las actas.

2. Velar por que el Consejo de Fundadores, la Junta directiva, con Comités de Trabajo y los
integrantes se ajusten en todos sus actos a las normas legales, estatutarias, reglamentarias y a

los principios de la Asociacién.

3. Revisar las actas del Consejo de Fundadores, los libros de contabilidad y registros, Ia
correspondencia, los archivos y documentos de la Asociacion.

4. Colaborar con las entidades gubernamentales que ejerzan la inspeccion y vigilancia, ademas de
rendir los informes que le sean solicitados como:

5. Lo establecido en la Ley de Presupuesto General de la Nacion y sus reglamentaciones, dispuestas
para las Entidades sin Fines de Lucro y de Bien Social que reciban fondos publicos en concepto
de transferencias a través del Ministerio de Hacienda respondiendo dentro del sistema CODE WEB
de acuerdo al siguiente detalle:

» Programacion de Ingresos (Form. Anexo B01-01 B) y Gastos (Form. Anexo B01-01 C).

» Planificacion de Bienes y/o servicios entregados y asignacion financiera (Form. Anexo B01-01 D)

> Habilitacion de la Planilla B-01-03 Aportes ONG - Informacién sobre la Entidad para acceder a la
primera cuota del Rubro 842 “Aportes a Entidades Educativas e Instituciones sin fines de lucro”

» Justificacion de los Gastos Programados (Form. FG03)
» Ubicacion Geografica. Formulario de Croquis (B-01-01 H)
» Inscripciones en los organismos oficiales requeridos por el Ministerio de Hacienda para la

preparacion de las primeras documentaciones anuales. (IPS, MTESS, DNIT, ABOGACIA DEL
TESORO, CONTRALORIA, IBS, SEPRELAD, VICEMINISTERIO DE CAPITAL HUMANO Y

GESTION ORGANIZACIONAL)
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Certificado original y vigente de cuenta corriente o de ahorro bancaria exclusiva para fondos del

PGN.

Elaboracién de la Planilla de Rendicion de Cuentas Anexo B-01-01 A.

Proceso de escaneado de facturas y demas documentaciones (Justificaciones, contratos, registros
profesionales, documentos de identidad, fotos, etc.)

Elaboracion, impresién, escaneado y cargado en la plataforma CODE WEB de la Planilla B-
01-04 Informe cuantitativo y cualitativo de gestion de recursos.

Grabado en CD para Comisién Bicameral de Presupuesto. (formato PDF posterior a la firma de
autoridades y Excel)

Coordinador- Funciones

Coordinar y promover actividades constructivas, basadas en el apoyo y la convivencia pacifica
&n'el hogar.

Poner en practica las directrices y planes de la direccién y el grupo técnico.
Supervisar la provisién de las necesidades basicas a los A.M. del hogar, como la alimentacion en
tiempo y forma adecuadas; supervisar los horarios; la higiene, come la limpieza adecuada de

los ambientes del hogar.

Mantener comunicacion entre las demas Profesionales.

Remitir casos para interconsulta a profesionales. Participar de las reuniones técnicas en la
Institucion.
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PLANILLA DE LOS MIEMBROS DE LA COMISION DIRECTIVA

Nombre del Servicio: Hogar de Ancianos Nuesra Sefiora del Rosario Natalicio Talavera
DIRECCION : sobre la Calle 14 de mayo c/Coronel Bogado

Nombre y Apellido CLN° Cargo Celular DOMIILIO
1|ESMELDA GIMENEZ DE CASCO 1.299.190 PRESIDENTA 0981-780812  |NATALAICIO TALAVERA
2|AIDA LORENA DUARTE 2.960.797 VICE-PRESIDENTE 0982-558258  |NATALAICIO TALAVERA

3|MARIA ELENA VERA 5.290.100 SECRETARIA GRAL. 0971-927185  |Dr. Bottrell
4|CLARA MARLENE TALAVERA AVALOS 5.373.172 SECRETARIA DE ACTAS 0982-579709  |NATALAICIO TALAVERA
5|NORMA GUTIERREZ 5.047.666 SECRETARIA DE RELACIONES 0986-419443 NATALAICIO TALAVERA
6/GUMERCINDA BORJA DE ALVAREZ 1.321.599 TESORERA 0982-892628  |NATALAICIO TALAVERA
7|NARCISA GODOY 1.164.565 PRO-TESORERA 0984-426479  |NATALAICIO TALAVERA
8|ISABEL DUARTE 641.495 SINDICO TITULA 0984-878B093  |NATALAICIO TALAVERA
9|JONATAN JOSE ACEVDO 6.973.421 SINDICO SUPLENTE 0985-254241  |NATALAICIO TALAVERA
10|AURORA RITA LEGAL 2.400.505 MIEMBROS TITULARES 0975-968124  |NATALAICIO TALAVERA
11|ELVA BRIZUELA DE NUNES 1.653.558 MIEMBROS TITULARES 0983-556577  |NATALAICIO TALAVERA
12|ALBERTO GIMENEZ DUARTE 3.635.082 MIEMBROS TITULARES 0984-514877  |NATALAICIO TALAVERA
13|ANA MARIA DUARTE 2.487.516 MIEMBROS SUPLENTES 0986-426352  |NATALAICIO TALAVERA
14|SUSANA MARTINEZ 6.333.681 MIEMBROS SUPLENTES 0984-931538 NATALAICIO TALAVERA
15|PADRE ANTONIO NOWAK 2.207.116 ASESOR 0982-450816 NATALAICIO TALAVERA
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@@ ANEXO B-01-01 H

PRECIDERCIA T LA REPUBLIEA DVL PARAGAIAY
Aissremmo ok Ecoxomia s Tisavsas
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UBICACION GEOGRAFICA
ENTIDADES SIN FINES DE LUCRO
NOMBRE DE LA ENTIDAD (1) : T TR ue
DOMICILIO LEGAL (2): Garsasd Roguie HSGH Hatkiocki Tabivara
TIPO DE SEDE ONG (3): | Administrativa x| Misional x|
TELEFONO ONG (4): (0550)20837
C
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HOGAR DE Anclanos
P Ntra Sra. del Rosaria o
1 n
(3 19
* 14 de mayo I ﬁ
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o PARROGUIA o
Ntra. Sra del
Rosario
COMISARIA N211
NATALICIO
TALAVERA

REFERENCIAS (5):A 2 cundras de la Comisaria N* 11 Natalicio Talavera , frente mismo a la Parroqui Ntra. Sra. del
Rosario, ingreso por la ruta n® 8, lado Este. Horario Administrative de 07:00 2 15:00 hs y Misional 24 HS,, visila a los
abuelos de 09:00 2 11:30 hs v de tarde s partir de 15:00 hs 2 18:00 hs (horario restringido)
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. sello y acluracién de la mixima autoridad de la Entidsd

1a T n completa de | Ertidad
AL: Declarar la direccion exacts donde b desarrollan actrvidades. Indicar calles 1 Jes,

(3) TIPOS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS: Marcar si en In sede doclaradn se desarmollan actividades del tipo
administrative, misional o ambes. En caso de realizar sctividades en ubicaci i i w (1) laric por cads una de
1as musmas

(4) TELEFONO: Consignar el mumero de teléfono de |s direceion de la Entidad sim fines de Lucro declarads en el formulano

(5) REFERENCLA: Detallar referencias que permmitan facility ¢l scoeso a las direcciones declaradas, indicando el horano de stencion
tanto sdnumistrativo como misional
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