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1- Organigrama actual de la Entidad:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Funciones: 

 Presidente: Ejecutar y dar cumplimiento a las normas y acuerdos adoptados por el 

Consejo. Citar y presidir las sesiones del Consejo, así como establecer la tabla de materias 

a ser tratadas en cada sesión. Informar al Consejo en forma periódica y, cuando alguno 

de sus miembros lo requiera, sobre la ejecución de las políticas y normas generales 

dictadas por dicho órgano, y darle cuenta sobre el funcionamiento y desarrollo de la 

institución. Además, mensualmente enviará a los miembros del Consejo una relación de 

los acuerdos cumplidos o por cumplir. Representar legal, judicial y extrajudicialmente a 

la Comisión. 
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 Secretario: Anotar las actas de las reuniones y de la mesa directiva. Firmar junto con 

el presidente documentos formales, resoluciones y carta formales. Encargarse de la 

correspondencia según se lo indique el presidente. Mantener y conservar los registros y 

los documentos importantes. 

 Tesorero: Mantener los registros de los fondos y transacciones financieras de la 

entidad. Presidir el comité del presupuesto y prepara el presupuesto anual para sea 

aprobado por la asociación. Pagar todas las facturas, según lo autorizado por la mesa 

directiva o asociación. Prepara informes para cada reunión de la mesa directiva y 

asociación y el informe financiero anual 

 Rendición de cuentas: Encargado de realizar las rendiciones de cuentas según los 

desembolsos recibidos por parte del Ministerio de Hacienda. Según factura contable que 

se refleja en el Anteproyecto presentado. 

 Oficial de cumplimiento:  Encargado de identificar supervisar y coordinar todas 

las actividades necesarias para prevenir el lavado de dinero y, al mismo tiempo, cumplir 

con la legislación respectiva. Esto incluye revisar el sistema de prevención de riesgos y, 

en su caso, atender las visitas/llamados/requerimientos de la autoridad. 

 Contabilidad: Realizar informes financieros para los clientes a través de la revisión 

de libros contables, estados financieros, análisis de gastos e ingresos y la realización de 

balances. Garantizar que el registro de ingresos y gastos esté debidamente 

documentado y soportado. Verificar que los libros contables cumplan con lo establecido 

en la ley. 
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