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APAPEMI - ASOCIACION DE PADRES Y AMIGOS DE PERSONAS
EXCEPCIONALES DE MISIONES

Direccion

Mariscal Francisco Solano Lépez N* 957entre Capitian Alfonso del
Puerto y Teniente Pedro N. Brusquetti

Contacto
+595985-507-111 Presidente
(0782)233114
@ +595984-914-136 Para agendamiento de turnos y/o informaciones.
(0782)-232014 Secretaria

APAPEMI

Horario de Atencion

Redes Sociales

LUNES A VIERNES

07:00 HS A 12:00 HS Y DE 13:00 HS A 16:00 HS

Nuestro Servicios

NEUROLOGIA ADULTOS
NEUROLOGIA PEDIATRICA
FISIOTERAPIA Y KINESIOLOGIA
FONOAUDIOLOGIA
PSICOLOGIA CLINICA
PSICOLOGIA EDUCACIONAL
CARDIOLOGIA
OTORRINOLARINGOLOGIA
ENFERMERIA

TRABAJO SOCIAL
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AREA DE FISIOTERAPIA

1 - Cumplir con los horarios establecidos de atencion.

2- Atencién de pacientes con derivacion médica en las distintas especialidades

como: traumatologia, neurologia, pediatria y clinica médica.

3 - Aplicacién de aparatos y técnicas especificas de fisioterapia como:
s Campo Magnético;
+ [nfrarrojo;

e Ultrasonido:

e Flectro analgesia;
+ Electro estimulacion;

» (nda Corta;

e Masoterapia;

e Sauna.

Aplicacién de técnicas en patologias comao:
e Cervicalgias:

Dorsalgia;

Lumbalgias;

Artritis;

Artrosis;
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AREA DE KINESIOLOGIA

1 - Cumplir con los horarios establecidos de atencion.

2- Atencion de pacientes con derivacion médica en las distintas especialidades

como: traumatologia, neurologia, pediatria y clinica médica.
3 - Aplicacion de técnicas especificas.
a) - En adultos neuroldgicos:

s Técnica de Kabatt:

s Orientacion de ejercicios especificos y selectivos:
« Ejercicios en espaldar sueco;

¢ Ejercicios en rampas con escaleras;

« Ejercicios en colchonetas;

# Reeducacion de la marcha;

e Hidroterapia.

b) - En nifios/as con paralisis cerebral:

* Eiercicios con pelota de Bobath;
* Ejercicios con rodillos;

* Sedestacion;

* Bipedestacion;

* Estimulacion de puntos motores;
* Inhibicion de reflejos.
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Las diversas consultas médicas que se realizan en la Policlinica son en consultorios en
forma individual y consta de una anamnesis, exploracion fisica y/o psicologica,
diagnédstico, prondstico y tratamiento segin las diversas especialidades médicas y de
rehabilitaciéon con que cuenta la institucion. Va dirigido a nifios, jovenes y adultos. Las
atenciones incluyen consultas y estudios de diagndsticos.

AREA DE CARDIOLOGIA

1. Cumplir con el horario establecido por la Institucion.

2. Realizar la lectura de los trazados electroencefalogrificos en los dias de atencion,

previos a la consulta.

Tad

Practicar estudios por imagenes: Ecocardiogramas y Eco Doppler a un total de cuatro

pacientes al dia.

4, Utilizar los formularios de la Institucion para los informes correspondientes a los
estudios realizados con la firma y aclaracion de firma al pi¢ de los mismos.

5. Atencién en consultorio de pacientes fichados para el efecto, en especial, aquellos
derivados de otros profesionales del servicio, no debiendo exceder a un total de doce a
quince pacientes al dia.

6. Registrar en la ficha de cada paciente: Los motivos de consulta, los diagnosticos o
presuntos diagnosticos, el plan o tratamiento propuesto.

7. Expresar los reclamos y/o sugerencias al Regente Médico para el mejoramiento del

servicio.
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8.

Presentar las solicitudes de permiso y/o cambios de consultorio con una antelacion de
un minimo de cuarenta y ocho horas, de tal forma a proceder a los avisos

correspondientes a los interesados en el servicio.

AREA DE OTORRINOLARINGOLOGIA

Cumplir con el horario establecido por la Institucion.

Encargado de las enfermedades que afectan al oido (acufenos, pérdidas de audicion,
otitis, vértigos y pardlisis), asi como todas aquellas que pueden localizarse en otras
zonas (nariz, garganta y cuello), algunas de ellas relacionadas directamente con la
audicion.

Comenzard revisando al pacientey en funcion de los resultados se optard
por tratamientos de rehabilitacion y farmacologicos para agotar todas las posibilidades
de recuperacion antes de tener que realizar una cirugia. Si no se logra sanar al paciente
en esa primera fase, pasa a las técnicas quirirgicas.

- Oido

La hipoacusia, Otitis, Enfermedad de Maniere, Pérdida auditiva bilateral (comunmente

llamada sordera),

- Nariz: Rinitis alérgica, Fracturas, Hemorragias nasales, Tabique nasal desviado,
Polipos nasales, Tumores cancerosos y no-cancerosos de la cabeza y cuello,
incluyendo la via aero-digestiva superior y las glandulas salivales,

- Garganta y Cuello

Nédulos en el cuello, cancer de laringe, tumores de la pardtida, cancer de boca y

faringe, tumores nasales y sinusales, lesiones de la base del crdneo, Problemas de

la deglucion y de lavoz. Dolor de garganta, manifestaciones faringeas del reflujo
gastroesofagico.

AREA DE PSICOLOGIA CLINICA

1 - Cumplir con los horarios establecidos por la Institucion.

3.

Atender a todas las personas con amabilidad, respeto, responsabilidad y ética

profesional.

3- Aplicar los test correspondientes para detectar inteligencia, personalidad, caracter y
también aspectos fisicos.

4- Hacer derivaciones correspondientes con los informes requeridos de cada caso.

5 - Realizar un seguimiento especifico de cada situacion desarrollando un trabajo
coordinado con los demas especialistas de la Institucion.

6 - Orientaciones a: adolescentes, padres, nifios, educadores, adultos.

7

Asentar en las fichas las conclusiones sobre cada caso:
Ej.: Motivo de consulta.

Diagnéstico.

Plan de Trabajo.
El psicologo orienta su labor hacia la optimizacion del comportamiento de nifios,
jovenes y adultos con algun tipo de discapacidad y en todos los campos de su actividad
colabora en estrecha relacion con el equipo interdisciplinario a fin de lograr un trabaj
en equipo.
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AREA DE PSICOLOGIA EDUCACIONAL

Realizar evaluacion a los pacientes;

Elaborar informe psicolégico de cada paciente;
Elaborar programa de asesoramiento y orientacion dirigidos a docentes, padres de
familia y comunidad, segun necesidades:

Llevar a cabo acciones de tratamiento psicologico;

Desarrollar acciones de seguimiento dirigido a determinar el progreso y reajuste de
planes de tratamiento:

Coordinar con los demas miembros del equipo multidisciplinario. El estudio de casos y
la toma de decisiones sobre las medidas que mas convenga:

Evaluar semestralmente el avance de las tareas del plan de trabajo;

Elaborar informes personales anuales;

Programar acciones para lograr cambios de actitud en padres de familia; para facilitar
la integracién de nifios con discapacidades.

Brindar orientaciéon familiar;

Brindar orientacion vocacional.

Actualmente el psicologo realiza actividades tales como:

Evaluacion y Diagnostico Psicolégico: La evaluacion se rige por ciertas teorias basicas
de crecimiento y desarrollo. Las preguntas que se formulan, los datos que se recogen y
su evaluacion, el programa terapéutico, todo adquiere significado con respecto al
conocimiento sobre como se desarrollan las personas en relacion con su mundo. El
individuo puede ser comprendido mejor teniendo en cuenta su identidad personal y el
medio socio-cultural del que forme parte.

Técnicas de Evaluacion Psicologica:

Anamnesis psicologica

Entrevista psicologica

Observacion de la conducta

Aplicacion de bateria de test

Dentro de la evaluacion debe considerarse las siguientes funciones parciales, las cuales
deben verse en relacion con el funcionamiento total del individuo

El propésito es un informe psicoldgico claro, objetivo y que cuente con un perfil de
funcionamiento psicologico

Inteligencia;

Funcionamiento social;

Funcionamiento visomotriz;

Funcionamiento de la personalidad:

Patologias;

Madurez para el Aprendizaje;

Evaluacion de Repertorios Conductuales;

Madurez Social;

Auto conocimiento.

Tratamiento: la terapia es la Giltima fase de un proceso continuo que se inicia con una
situacion de conflicto y termina con algun tipo de solucion.
Asesoria Psicologica:

a— A doccnics

b — A los pacientes

¢ — A los padres de familia

- Derivacion e interdisciplinariedad:

a - Especialistas de la Institucion

b — Especialistas de otras Instituciones
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AREA DE FONOAUDIOLOGIA

1 - Cumplir con los horarios establecidos de atencion.

2- Atencion de pacientes con derivacion médica en las distintas especialidades como:
Neurologia, Pediatria, Psicologia, Clinica Médica, etc.

3 - Aplicacion de técnicas especificas de Fonoaudiologia, con un plan especifico para cada
caso, tales como:

Paralisis cerebral

Epilepsia

Hidrocefalia congénita

Labio leporino y fisura de paladar
Sindrome de Down

Retrasos.

Sordos

Deficiencia auditiva

Deficiencia visual

Secuela de ACV

OO0 00000000

4 — Evaluacion de los diferentes trastornos de la comunicacion, lenguaje, habla, voz,
audicion, v la motricidad Orofacial para su posterior tratamiento o derivacion.

5- Analisis de los criterios diagnosticos de los trastornos de la comunicacion, lenguaje,
habla, voz, audicién y motricidad orofacial con sentido critico y abierto a los avances de la
ciencia v la tecnologia.

6- Tratamiento y rchabilitacién integral de los trastornos de la comunicacion, lenguaje,
habla, voz. audicion y motricidad orofacial con un verdadero compromiso humano.

7- Asentar en las fichas las conclusiones del tratamiento y estado de los pacientes.

AREA DE NEUROLOGIA ADULTOS

1. Cumplir con el horario establecido por la Institucion.

2. Evaluacion, diagnéstico y tratamiento de: lectura de electroencefalogramas practicados
en el servicio por Lic. de Enfermeria de la Institucion; enfermedades
neurodegenerativas (demencia, ACV, epilepsia, Parkinson, Alzaimer, deterioro
cognitivo leve), cefalea, Enfermedades Cerebrovasculares (ictus o infarto cerebrales),
traumatismo crano encefalico, que produzcan lesiones y disfunciones cerebrales
duraderas, etc.

3. Llenar los formularios correspundicntes a los clectroencefalogramas pravticados on ¢l
servicio, registrar en los mismos los diagnosticos hallados y la firma con la aclaracién

del profesional correspondiente.

4. Atencidn en consultorio de personas fichadas para el efecto.
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5. Asentar en la ficha de cada paciente: los motivos de consulta o de solicitud de estudios,
los diagnosticos o probables diagnoésticos hallados y el tratamiento propuesto.

6. Presentar con antelacion de 48 hs, como minimo, las solicitudes de permiso, cambio de
dias de atencion etc., con la finalidad de que se realicen los avisos a los afectados.

AREA DE NEUROLOGIA PEDIATRICA.

Cumplir con el horario establecido por la Institucion.

Evaluacion, diagnostico y tratamiento de: Trastornos de neurodesarrollo. convulsiones,
epilepsia, cefalea, enfermedades neuromusculares, trastornos de conducta como trastornos
por Déficit de Atencion e Hiperactividad/impulsividad. (TDAH) tics, sindrome de
Tourette, v problemas del suefio, trastornos del espectro autista.

Llenar los formularios correspondientes a los electroencefalogramas practicados en el
servicio, registrar en los mismos los diagnosticos hallados y la firma con la aclaracion del
profesional correspondiente.

Atencion en consultorio de personas fichadas para el efecto.

Asentar en la ficha de cada paciente: los motivos de consulta o de solicitud de estudios, los
diagnosticos o probables diagnosticos hallados y el tratamiento propuesto.

Presentar con antelacion de 48 hs, como minimo, las solicitudes de permiso, cambio de
dias de atencion etc., con la finalidad de que se realicen los avisos a los afectados.

_AREA DE ENFERMERIA

1- Cumplir el horario establecido por la Institucion.
2- Utilizar vestimenta adecuada: uniforme, pelo recogido, no portar joyas, etc.

3- Seleccionar pacientes para su atencién cuidando la Mision de la Institucion la cual
exige priorizar a personas con discapacidad.

4- Observar el bienestar de los pacientes en sala de espera colaborando en todo momento
para su bien pasar.

S- Preparacion de pacientes para las diversas consultas: Control de Peso, Altura, Pulso,
Talla, Presion Arterial, Temperatura a nifios.

6- Preparacion de pacientes para diversos consultorios varios:
a) Verificar la existencia de insumos necesarios.
b) Controlar la limpieza, el orden y decoro necesarios.
¢) Requerir del Médico Regente en el apoyo de las dreas necesarias.
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7- Asistencia a pacientes de los diversos consultorios respondiendo a los requerimientos
del profesional a cargo o segin las necesidades del caso.: Ej.: Preparacion de pacientes
para examenes, procedimientos o estudios especificos.

8- Brindar apoyo a profesionales de las areas de fisioterapia vy kinesiologia si lo
requirieran.

9- Efectuar trazados Electrocardiograficos y Electroencefalograficos en el tiempo
establecido para el efecto.

10 — Cumplir con las indicaciones médicas aplicada a pacientes asistidos en el servicio:
Ej.: Administracién de firmacos por via oral, parenteral, control de Presién Arterial, etc.

AREA DE TRABAJO SOCIAL

1- Cumplir el horario establecido por la Institucion.

2- Participar con el equipo interdisciplinario en proyectos que fomenten la rehabilitacion
de los pacientes de APAPEML.

3- Participar en estudios que aporten en la solucién de problemas de salud de la
comunidad.

4- Realizar un seguimiento a las fichas de los pacientes con exoneracion social para ver
las caracteristicas socio economicas en las que se encuentra.

5- Estudiar, analizar y actualizar la informacién sobre las necesidades, expectativas v
percepciones de los pacientes, para mejorar y consolidar la rehabilitacion integral

6- Promover procesos de sensibilizacion y de capacitacion intra e interinstitucional,

orientados a cualificar la atencion al paciente dentro del sistema de salud.
7- Disefiar v evaluar permanentemente los procedimientos de atencidén al paciente,
especialmente en lo que se refiere a la oportunidad y calidad de las respuestas dadas a

los mismos.
8- Realizar remision a usuarios de acuerdo a la problematica social
9- Participar en cursos de formacion, congresos para la actualizacion de conocimientos y

hacer cumplir reglamento interno de la institucion.

10- Dirigir, planear, orientar y coordinar los planes de incentivos, bienestar social y
capacitacion de los funcionarios de la institucién.

11- Elaborar planes de tratamiento conjuntamente con el paciente y el equipo
interdisciplinario (Neurologia, Fisioterapia, Psicologia, Cardiologia etc.) para resolver
los problemas o deficiencias del individuo o la familia. Informar a los pacientes sobre
sus deberes y derechos.

12- Realizar actividades encaminadas a eliminar o disminuir los riesgos de enfermedad. o
las consecuencias que se pueden derivar de la enfermedad con los responsables de
enfermeria- control

13- Participar con el equipo interdisciplinario en provectos que fomenten la rehabilitacion
de los pacientes de APAPEML

14- Tramitar lo relacionado con vacaciones, renuncias y permisos para su verificacion y
autorizacion de los profesionales area salud con la direccion.
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AREA ADMINISTRATIVA

SECRETARIA

Disponer metodicamente los recursos materiales y servicios buscando la
optimizacion de los mismos, la correcta complementacion interdisciplinaria para el
cumplimiento de la “Misién™ de la APAPEMIL

Cumplir con los horarios establecidos de atencién, cabe resaltar que la misma
cumple horario continuado de 07:00 hs a 16:00 hs.

Recibir, almacenar o redactar documentos que requiera la institucion.

Atender y registrar llamadas telefonicas. La atencion al pablico y a las personas con
discapacidad es la tarea més importante que realizard la secretaria. Debera
responder a las llamadas recibidas dentro de la oficina y registrarlas, asi como
también la de recepcionar a todos los visitantes que accedan a la institucién.
Gestion de la agenda. La secretaria deberd mantener actualizada la agenda de la
Direccién Administrativa para poder llevar una buena organizacion diaria. En
dicha agenda deberd indicar todos los reflejar los compromisos laborales y
personales que sean requeridos.

Gestion de documentos. La secretaria debera redactar y responder a la mayoria de
emails recibidos en correo institucional, ademas tendrd que administrar y apuntar
todos los asuntos que sean tratados en las reuniones realizadas en la APAPEMI
para un mayor control.

Velar por el cumplimiento de los servicios promocionados en forma eficiente y
oportuna como asi también custodiar celosamente el cumplimiento de la ‘MISION’
de la Institucién, ofreciendo servicios con prioridad a nifios y adultos con
discapacidad.

Organizar turnos en los diversos servicios: Consultorios Médicos, Psicologicos,
Fisioterapia y Kinesiologia, Cardiologia, Otorrinolaringologia, Neurologia,
Fonoaudiologia, Psicologia Clinica y Educacional y diversos estudios de
diagnostico de Electrocardiograma, Electroencefalograma, Ecocardiograma,
Ergometria de Esfuerzo que permanece abiertas al publico y a los profesionales y
funcionarios para que cumplan sus horarios y funciones respectivas.

Recepcionar consultas, sugerencias, reclamos de los profesionales y funcionarios

de cada dependencia y comunicarlos a la Direccion Adminisirativa para su analisis

correspondiente, es responsable de la Planilla de Beneficiarios para su posterior
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10- Recibir sugerencias y quejas de los pacientes sobre los diversos servicios que se
prestan en la Institucion.

11- Organizar reuniones conjuntamente con la Presidente de la institucion y equipos de
trabajo interdisciplinario con los profesionales para elaborar informes de las
actividades realizadas en forma mensual.

12- Preparar la estadistica mensual del total de pacientes atendidos por area y los
diagnosticos hallados en los mismos.

13- Archivar Ficha Médica de cada paciente en su correspondiente orden numeérico.

14- Recepcionar solicitud de permiso, reposos de los profesionales.

CONTABILIDAD

1. Cumplir el horario establecido por la Institucion.
2. Velar porque se lleven actualizadas la contabilidad, la ejecucion presupuestal.

3. Revisar los libros de contabilidad y registros, los correos, los archivos y documentos de
la Asociacion ademas de realizar informes financieros, estado de cuentas, andlisis de
gastos e ingresos y la realizacion de balances.

4. Asegurar y verificar la correcta aplicacion de las normas contables y tributarias
vigentes en el registro contable diario.

5. Colaborar con las entidades gubernamentales que ejerzan la inspeccion y vigilancia,
ademas de rendir los informes que le sean solicitados como:

Lo establecido en la Ley de Presupuesto General de la Nacion y sus reglamentaciones,
dispuestas para las Entidades sin Fines de Lucro y de Bien Social que reciban fondos
publicos en concepto de transferencias a través del Ministerio de Economia y Finanzas
respondiendo dentro del sistema CODE WEB de acuerdo al siguienie detalle:

¥ Programacion de Ingresos (Form. Anexo B01-01 B) v Gastos (Form. Anexo
B01-01 C).

¥" Planificacion de Bienes y/o servicios entregados y asignacion financiera (Form.
Anexo BO1-01 D)

¥ Habilitacion de la Planilla B-01-03 Aportes ONG - Informacion sobre la
Entidad para acceder a la primera cuota del Rubro 842 “Aportes a Entidades
Educativas ¢ Instituciones sin fines de lucro™

v Tuetificacidn de las Gastos Programados (Foarm. FGO3)
¥ Ubicacion Geografica. Formulario de Croquis (B-01-01 H)
v" Inscripciones en los organismos oficiales requeridos por el Ministerio de

Economia y Finanzas para la preparacién de las primeras documentaciones
anuales. (ABOGACIA DEL TESORO, CONTRALORIA, IBS, SEPRELAD é?_f
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VICEMINISTERIO DE CAPITAL HUMANO X GESTION
ORGANIZACIONAL)

v Realiza gestion para obtener certificado original y vigente de cuenta corriente o
de ahorro bancaria exclusiva para fondos del PGN.

v FElaboracion de la Planilla de Rendicidn de Cuentas Anexo B-01-01 A,

v Proceso de escaneado de facturas y demas documentaciones (Justificaciones,
contratos, registros profesionales, documentos de identidad, fotos, etc.)

v' Elaboracién, impresion, escaneado y cargado en la plataforma CODE WEB de
la Planilla B-01-04 Informe cuantitativo y cualitativo de gestion de

recursos.

v Grabado en CD para Comisién Bicameral de Presupuesto. (Formato PDF
posterior a la firma de autoridades y Excel)

SERVICIOS GENERALES

Cumplir el horario establecido por la Institucion.

Velar por el bienestar de los trabajadores o usuarios, brindéndoles sitios libres de
polvo, bacterias y de sustancias o microorganismos provenientes de la suciedad que
pueden ser perjudiciales para la salud de las personas.

Emplear herramientas eficientes para la desinfeccion y aseo de los espacios.
Mantener los bafios y lavamanos en perfectas condiciones de aseo y limpieza y con
la dotacién necesaria.

Clasificar las basuras empacando desechos organicos, papeles, y materiales solidos
en bolsas separadas.

Mantener limpio los muebles, enseres, ventanas, vidios, cortinas, pareades y todo
elemento accesorio de las areas de las oficinas.

Responder por el inventario y buen uso de los bienes muebles, equipos

informaticos e inmuebles a su cargo.
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UBICACION GEOGRAFICA

ENTIDADES SIN FINES DE LUCRO
Asociaciin de Padres y Amigos de Personas

Excepeionales de Misiones (APAPEMI)
Mariscal Francisco Solano Lopez N° 957 entre Cptan

NOMBRE DE LA ENTIDAD (1) :

DOMICILIO LEGAL (2): Alfonso Del Puertn y Tie Pedro N* Brusquetti- San Ignacio
Misiones
TIPO DE SEDE ONG (3): Administratival_x | Misional|x ONG
TELEFONO ONG (4): 0782-231004  07E2-233114- Celular: (F85-507-111
SAN ROQUE GONZALEZ DE SANTA CRUZ
COMITE LIBERAL CENTRO JUVENIL IGLESIA
PARRODCUIAL

=
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A
=
g e | & -
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] UPAP H % % g
=
g e %5 | rarroquia =
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2
5_ CASA NeS57
E APAPEMI
X
TTE. PEDRO NOLASCO BRUSQUETTI
REFERENCIAS (5 Huis N*1 Meal Estignrribia en el Jer fore ima Banco Nacional de Fi BXNF. doblar a la
derecha vinlendo de Asuncion a 4 cuadras v en el conbro nrlsmo csia el identificador de APAPEML Horario de Atencin-
Haorario Administrative d (]l h -Horario Misionsl de 0700 bes o 12000 ks v o

La Enbdsd declara bajo l-edejumfmmg los datos consagnados en el rmda:mmmmmylm‘sndo =
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Firma, sello ¥ aclaracion de la mixima antoridad de la Entidad

{1) NOMBRE DE LA ENTIDAD: Remstrar la Denominscifn eompleta de ln Entidad
(2) DOMICILIO LEGAL: Declarar la direccién exacta donde actuabmente dessmolken actividades. Indicar calles pm-:qnlu. transversales,
mimero de cxsa

(3) TIPOS DE ACTIVIDADES DESARRDLLADAS: Marcar si en la sede declarsda se desarrollan sctividades del tipo administrative,
misional o ambos. En caso de realizar actividades en ubicaciones diferentes, presentar un (1) formubario por ¢ads uns de las mismas
{4) TELEFOXNO: Consignar el niimero de tebéfono de la direccrdn de la Entidad san fines do Lucro declarada en el formulario

gsp REFEH.ﬁf‘I’.k: Detallar referencias que pormitan facilitar ¢l acceso a las dmecciones declaradas, mdscando ¢l borano de stencion tamo
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Ubicacion Geografica
APAPEMI se encuentra ubicada en la ciudad de San Ignacio Guazu,
Departamento de Misiones, en su local propio, sito en la casa de las
calles Mariscal Francisco Solano Lépez c/ Capitan Alfonso del Puerto
N° 957, en el Barrio San Salvador, a 224 Km de la capital del pais,
Asuncién, en el tramo de la Ruta N° 1 “Mariscal Francisco Solano
Lopez”.
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